
国家自然科学基金和省市及其他科技项目子课题合同签署

及经费外拨流程 

课题组办理经费卡后及时办理经费外拨 

外拨仅限我校为牵头单位的联合申报项目 

流  程                  说  明                   备 注 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 
注：如子课题任务书乙方已经盖过章则爱课题任务书签署和经费外拨可同时办理 

 

科研院联系人： 

姚瑞娟 85407336 行政楼科研院 345 室                                                    

侯倩倩 85407439 行政楼科研院 345 室 

盖章联系人： 

李老师 行政楼科研院综合办 345 室  盖科研院公章和合同章 

杨老师 行政楼校办 331 室  盖学校公章 
 

签订子课
题任务书

 

1. 财务处信息门户-自助报销-提交报账申请单-项目负责人
签字
（http://fdinfo.scu.edu.cn/WFManager/login.jsp） 

2. 带子课题任务书原件及复印件，到财务处报账大厅投递
（报账后请收款单位及时出具收据完成冲账手续） 

 
1. 带材料到科研院（行政楼 345），项目主管审核 

2. 科研院综合办对子课题任务书加盖合同章（行政楼 345） 

项目负责人准备材料： 

1、 科技项目完整版任务书电子版 

2、 联合申请时已签订的联合申报协议 

3、 待签订的子课题任务书（含总的和双方各自的直接、间接经
费 预 算 表 ）。 自 科 项 目 子 课 题 模 板 见
https://kyy.scu.edu.cn/info/2153/7516.htm；省市项目
模板见 https://kyy.scu.edu.cn/info/2159/7514.htm。 
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