
预借发票办理流程 

 

 

 

 

 

合同签署完成后（当事各方签字盖章，返回合同 1 份到
科转部（行政楼 341 室）） 

 

打印预借发票信息。选择科研项目，并进入项目信息，选择预
借票据栏，即可打印预借票据的单子，项目负责人签字 

项目负责人提交预借发票信息。进入“科研项目”，点击
“办理业务”，提交预借票据信息 

 

到所在学院/二级单位审核盖章 

综合办（行政楼 345 室）盖科研院公章 

到财务处（行政楼 234 室）办理预借票据手续 
 

注：技术开发、转让、许可项目，建议先办理项目免税后预借发票或开发

票，参考：办理技术合同登记及增值税减免流程。 


